
 

 

 
INSTITUTO VICARIAL JESÚS MAESTRO 

LUZ, CIENCIA Y FE 

DIRECTIVA 
Nº 11 

FECHA 
31/10/2023 

ASUNTO: PLAN OPERATIVO MENSUAL NOVIEMBRE 
PARA: PADRES DE FAMILIA 

VALOR DEL MES: LA ALEGRÍA 
“La alegría es el Don en el que se resumen los demás dones.  Es la manifestación de la felicidad, de estar en armonía consigo 

mismo, lo cual solo puede derivar de estar en armonía con Dios y la creación.”. Papa Benedicto XVI. 

Noviembre 1 
Salida pedagógica para el grado 11.°.  
Reunión de Consejo de Padres de Familia. Hora: 6:30 am 

Noviembre 2 Acto cívico en conmemoración del aniversario de Medellín.  

Noviembre 7 al 
10 

 
Horario pruebas de conocimiento: 
 

GRADO MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

1° A 9° Lengua Castellana. 

Inglés.  

Ciencias Naturales. (1°a 5°) 

Procesos Biológicos. ( 6°a 9°) 

Matemáticas. 

Geometría. 

Sociales.  

Procesos físico-

químicos. (6° a 9°) 

10° y 11° Lengua Castellana. 

Ciencias sociales. 

Inglés. 

Química. 

Física. 

Ciencias Políticas. 

Estadística. 

Matemáticas. 

 

Filosofía. 

Biología. 

Nota: Durante esta semana el horario para prescolar y primaria será de 6.30 a. m. A 11:45 a. m. y para 

bachillerato de 6:30 a. m. A 12:00 m.  

Noviembre 14 

Eucaristía  

Entrega de símbolos  

Premiación juegos interclases 

Nota: Este día el horario será para preescolar y primaria de 6.30 a. m. a 11:45 a. m. y para bachillerato de 6:30 a. 

m. a 12:00 m. 

Noviembre 15 Comisión de Evaluación y Promoción del cuarto periodo. 

Noviembre 16  
Información sobre habilitaciones o reprobación del año (8:00 a. m.) asisten padre de familia y estudiante.  

Noviembre 17 
Día de los mejores (9:00 a 11:30 a. m.  prescolar y primaria), (1:00 a 3:30 p. m. bachillerato) 

Todos los estudiantes nominados asisten con ropa formal.  

Noviembre 20 
Habilitaciones para los que reprobaron 2 áreas (7:00 a 10:00 a. m.) Deben asistir con uniforme. 

Noviembre 21 
Habilitaciones para los que reprobaron 1 área (9:00 a 10:00 a. m.)  Deben asistir con uniforme.  

Noviembre  22 

Comisión de evaluación y promoción final. 

Informe a padres de familia sobre resultado de habilitaciones (2:00 p. m. asiste estudiante y padre de familia). 

Misa de bachilleres 7:30 p.m.  

 

Noviembre 23 
Noche de navidad (6:00 p.m a 8:30 p. m.) los estudiantes deben asistir de jean y camiseta verde o roja, pueden 

traer gorro navideño e instrumentos para la novena navideña.  

Noviembre 24 
Finaliza el año escolar. 

Jornada pedagógica para los docentes. 

Noviembre 27 
Clausura de los estudiantes de Transición (9:00 a. m.) y Quinto (11:00 a. m.) 

Noviembre 28 

Entrega de informes académicos. 6:30 a. m.  

Los padres de familia que realizaron solicitud de retiro no deben asistir a la entrega de notas, pueden reclamar 

este mismo día la papelería en el horario de 9:00 a. m.  a 12:00 m. 

Noviembre 29 
Ceremonia de graduación de bachilleres. 

 
 
PARA TENER EN CUENTA:      

 
 

 Ante cualquier sugerencia, queja, reclamación o felicitaciones, le recordamos que puede escribir al correo 
pqrsvicarial@gmail.com  

 Para la entrega de notas finales se debe estar a paz y salvo en todo concepto (mensualidades, salidas pedagógicas, 
intereses por mora, entre otros) para poder recibir la papelería requerida para la realización de la matrícula de 2024. 

 Nuevamente les recordamos a los acudientes de los estudiantes que no renovarán contrato de matrícula para el 2024, que 
deben realizar el proceso de retiro de papelería lo antes posible y de esta manera evitar contratiempos, ya que en el mes de 
diciembre estaremos dedicados a las matrículas. 
  

mailto:pqrsvicarial@gmail.com


 Los acudientes que van a renovar matrícula 2024, favor leer detenidamente la siguiente información: 
 

TARIFAS 2024 
  

GRADO 
COSTO MATRÍCULA 

MAS SEGURO, CARNET 
Y GUÍAS 

MATRÍCULA 
APROBADA AÑO 

2024 

PENSION 
APROBADA 
MENSUAL 
AÑO 2024 

PREJARDIN   $                             452.084   $                   300.384  270.345 

JARDIN  $                             425.193   $                   273.493  246.144 

TRANS  $                             405.456   $                   253.756  228.381 

1°  $                             370.418   $                   218.718  196.846 

2° $                             350.410  $                   198.710  178.839 

3°  $                             344.900   $                   193.200  173.880 

4°  $                             344.900   $                   193.200  173.880 

5°  $                             344.900   $                   193.200  173.880 

6°  $                             338.753   $                   187.053  168.348 

7°  $                             333.311   $                   181.611  163.450 

8°  $                             333.311   $                   181.611  163.450 

9°  $                             333.311   $                   181.611  163.450 

10°   $                             334.193   $                   182.493  164.244 

11°  $                             334.193   $                   182.493  164.244 
 
 

Requisitos para la matrícula: 

 Fotocopia del documento de identidad del estudiante según la edad, mayores de 7 años T. I. vigente y ampliada al 150%.  

 Certificado de afiliación al sistema general de seguridad social en salud (EPS). 

 Para todos los estudiantes presentar Sisbén actualizado con el nivel. Aunque este no se utilice para salud y se tenga EPS. 

 Fotocopia de la cédula del acudiente (solo se admite la del papá o mamá, según Ley de infancia y adolescencia) ampliada al 

150%. 

 Contrato de matrícula firmado (Llegará vía correo. Imprimir en tamaño carta y firmar). 

 Recibos de consignación. Si el pago es por PSE, imprimir el recibo de la transacción (Las facturas llegarán vía correo, favor 
imprimir). 

 Pagaré diligenciado sin enmendaduras ni tachones, firmado por el titular del dato (deudor) y codeudor con huella y 
autenticado por notaria (Llegará vía correo. Imprimir tamaño carta y firmar) Si en el momento de la matrícula se presentan 
deudor y codeudor, no necesita ser autenticado, y ambos deben portar las cédulas originales. 
Nota: Si el titular del dato (deudor) efectúa el pago del año completo, no necesita codeudor y debe comunicarse con 
secretaría lo antes posible para generar facturas de pronto pago. 

 Cartas laborales vigentes inferior a 30 días del titular del dato (deudor y del codeudor).  

 Fotocopias de las cédulas de los titulares del dato (deudor y del codeudor) ampliadas al 150%   

 Para quienes trabajen en forma independiente, deben presentar el certificado de la Cámara de Comercio que corresponda, 

en original y con fecha de expedición vigente (inferior a tres meses) y se debe anexar la fotocopia de la declaración de renta 

correspondiente al año 2023 o un certificado de ingresos expedido por un contador público acompañado de la copia de su 

cedula y tarjeta profesional.  

NOTA IMPORTANTE: 

 
Los requisitos que están resaltados, se enviarán vía correo a los acudientes, siempre y cuando se encuentren a paz y salvo 
con la institución por todo concepto (Pensión, Int mora, convivencias, transporte de salidas pedagógicas, etc), ya que de lo 
contrario el sistema no permite generar facturas para el proceso de matrículas. 
Para poder realizar la matrícula del estudiante, deben presentar todos los recibos de matrícula cancelados. 
Para la matrícula es indispensable la presencia física de uno de los padres de familia y del estudiante. 
 
 
PARA LA REALIZACIÓN DE LA MATRÍCULA ES INDISPENSABLE TENER TODOS LOS DOCUMENTOS RELACIONADOS 
ANTERIORMENTE. (EN CASO DE QUE HAGA FALTA CUALQUER DOCUMENTO SOLICITADO, NO SE HARÁ EFECTIVA LA 
MATRÍCULA) 

 

  



Fechas de matrículas 

FECHA GRADOS A MATRICULAR HORA 

Martes 5 Diciembre Estudiantes nuevos (Todos los grados) 7:00 am a 12:00 m 

Miércoles 6 Diciembre 11° y 1° 7:00 am a 12:00 m 

Jueves 7 Diciembre 10° y 2° 7:00 am a 12:00 m 

Lunes 11 Diciembre 9° y 3° 7:00 am a 12:00 m 

Martes 12 Diciembre 8° y 4° 7:00 am a 12:00 m 

Miércoles 13 Diciembre 7° y 5° 7:00 am a 12:00 m 

Jueves 14 Diciembre 6° 7:00 am a 12:00 m 
 

 

 

 

Presbítero Heriberto Esneydher Pérez Correa   Diana María Ramírez Vallejo 

Rector       Coordinadora 


